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—— CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N* 2004.266.1415,8

El Consejo Universitario de la Universidad reduagogica Experimental Libertador, en
Uso de la facultad que le confiere el Articulo 20, Numeral 3 del Reglamento General de |a

Universidad Pedagégica Exparimental Libertador dicta el siguiente:

REGLAMENTO DE ASESORIA ACADEMICA

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1: El presente Reg'amento es-
tablece las disposiciones que regulan la
asesoria académica y sus procedimien-
tos en la Universidad Pedagdgica Experi-
mental Libertador.

Articulo 2: La asesoria académica es un
proceso de asistencia integra!, continua y
coherente que fiene por objeto propiciar
la adaptacion, la efectividad en la prose-
cucion de los estudios y el egreso del
alumno, con el propdsito de contribuir =
desarrollo de su personalidad y al mejo-
ramiento de los procesos académico-ad-
ministrativos de la Universidad,

Articulo 3: La asesoria académica estd
dirigida a brindar atencién a los alumnos
de la Universidad en cuanto a su queha-
cer académico, al desarrollo integral de
SU personalidad, a la adaptacion al me-
dio institucional, a la prosecucién acadé-
mica v a la culminacién de su carrera
universitaria durante su permanencia en
la misma y atendiendo =z |as distintas mo-
taidares de estudio.

~rticulo 4: La asesoria académica se
inicla una vez que el eswdiante asis
inscrito en la Universidad.

Capitulo Il
De la Oraanizacién del Programa
de Asesoria Académica

Articulo 5: La comision coordinadora na-
clonal de asesoria acadsmica ustara ir-
tegrada por los coordinadoras institusio-
nales de asesoria académica, quienes
elaboraran, anualmente, el plan general
de asistencia al estudiante.

Articulo 6: Debido a la relevancia de las
labores desarrolladas por los estudiantes
asesores, en algunos institutes quedara
establecido, en caso de ameritarlo, ia fi-
gura del coordinador del subprograma
del estudiante asesor dentro del progra-
ma de asesoria académica; dicho coordi-
nador planificard, ejecutara y evaluara
las actividades a desarrollar por los estu-
diantes asesores.

Articulo 7: La coordinacién institucional
de asesoria académica estara integrada
oor los coordinadores departamentales
de asvsaria académica ¢ los coordinado-
res de asesoria académica por progra-
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Ma, asi Como por un representante de
05 estudiantes asesores, y sera dirigida
por el coordinador institucional de aseso-
ria académica—- R

Articulo 8: La coordinacién institucional
de asesoria académicg podra solicitar la
asistencia y soporte permaneite de la
Secretaria, la Unidad de<Desarrollo ¥
Bienestar Estudiantii, la Unidad de Admi-
sion, la Unidad de Control de Estudio v
de cualquier otra dependencia involucra-
da en los procesos inherentes a la ase-
soria 2cadémica. .

Astieulo 9: C! coordinador institucional
de asesoria académica serd nombrado
por el Director a proposicién del Subdi-
rector ge Docencie, y cenjugard izs labo-
‘és de los coordinadores departamenta-
les de asesoria académica o coordinado-
res de asesoriz académica por programa
y d= s ectudiantes asesores.

Articulo 10: La asesoria académica es-
tara a cargo de los profesores asesores,
qQuienes actuardn bajo la supervision de
un coordinador departamental de aseso-
ria académica o coordinador de asesoria
academica por programa.

Articulo 11: El estudiante asesor es un
alumno de la Universidad, de cardcter
voluntario, que servird de apoyo en las
actividades universitarias y como enlace
entre los coordinadores departameritales
de asesoria académica o coordinadores
de asesoria académica por programa, y
los profesores asesores y los asesora-
dos.
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Capitulo I b
Del Coordinador Nacional del ProgeA-
ma de Asesoria Académica

Articule 12: El coordinador nacional da
asesoria académica es el encargado de
dirigir y de coordinar los lineamientos
que subre la asesoria académica esta-
blezca la Universidad. Este sera un pro-
fesor ordinario con categoria minima de
agregado, a tiempo completo o dedica-
cion exclusiva, designado por el Rector,
a proposizion del Vicerrecior de Docan-
cia; y durara dos (2) afips en sus funcio-
nes, prorrogables por dos (2) afios, pre-
via evaluacién de su geslién por las ins-
tancias respectivas.

Articuio 13: Son atribuciones del 2oordi-

nador nacional de asesoria académica:

a) Planificar, dirigir, coorcinar y evaluar
las actividades relacionadas con Ia
asesoria académica de la Universi-
Jad.

b} Coordinar la realizacién de acciones
tendientes a lograr el buen funciona-
miento del programa, a su mejora-
miento y evaluacién periddica.

¢) Mantener un adacuado sistema de
comunicacion con los diferentes insti-
lulos y las dependencias relaciona-
das con el Programa

d) Analizar conjuntamente con el Vice-.

rrectorado de Docencia las situacio-
nes relacionadas con la asesoria aca-
démica para atenderlas eficientemen-
fe.

€) Elaborar el plan operativo nacional de
asesoria académica con la comisién
coordinadora, para someleric a
consideracion’y aprobacion por parie
de la coordinadora nacional de do-
cencia.
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f) Participar en la planificacion, organi-
zacion y desarrolio de las jornadas de
induccion universitaria para los alum-

—mos-de nuévo ingreso, conjuntamente
con las dependencias involucradas,

g) Coordinar, conjuntamente con el
Vicerrectlorado de, Docencia y otras
dependencias involucradas, la reali-
zacion de las jornadas anuales de
asesoria académica, asi como cual-
quier evento institucional, regional o
nacional relacionade con el programa
de asesoria académica.

Capitulo IV
Del Coordinador !astitucicnai
de Asesoria Académica

Artizula 14: € cocrdiiacor institucions:
de asesoria académica sera selecciona-
do por la Subdireccidn de Docencia,
Quien Io propendid ante el Director del
hatito para su designaecién y durara
dos (2) afios en sus funciones prorroga-
bles por dos (2),afos, previa evaluacion
de su gestion por las instancias involu-
cradas.

Articulo 15: Para ser coordinador institi1-
clonal de asesoria académica se requie-
re:

a) Ser profesor ordinario a dedicacién
exclusiva o tiempo completo, con ca-
legoria académica minima de asis-
tente,

b) Haber sido profesor asesor, por lo
menos, durante dos (2) afios.

Articulo 16: Son atribuciones del coordi-

nador institucional de asesoria académi-

ca,

) Elaborar, conjuntainanta con los coor-
dinadores departamentales da aseso-
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b)

d)

e)

a)

h)

asesoria académica por 7
el plan operativo y las activida
anuales de la coordinacion.
Presentar a la subdireccion de docen-
cia y a la coordinacién nacional de
asesoria académica el plan operativo
anua' de la coordinacicn institucional
para su aprobacidn,

Coordinar la ejecucion del plan ope-
rativo anual de la coordinacién institu-
cional de asesoria académica.
Gestionar, ante las instancias respec-
tivas, la realizacion de programas y
actividades de entrenamiento dirigi-
Jas a los profesores asesores.
Convocar y presidir las reuniones de
los coordinadores departamentales
de asesoria académica o coordina-
dores de asesoria por programa.
Representar al Instituto en la coordi-
nadora nacional da asesoria acadé-
mica y en reuniones que se convo:
quen con relacion a ia asesoria aca-
démica.

Elaborar y presentar para su discu-
sion y aprobacion, ante la Subdirec-
cion de Docencia y en la coordinado-
ra nacional de asesoria académica, !
plan anual de formacién, capacitacién
y actualizacion de los estudiantes
asesores, asi como la planificacién
de las actividades a desempefiar por
estos, en funcidén de sus atribuciones
previstas en el presente reglamento.
Organizar y ejecutar programas de
formacién, capacitacion y actualiza-
cion de los estudiantes asesores con-
juntamente con los coordinadores de-
partamentales de asesoria académi-
ca o coordinddores de asesoria por
programa y cualquier otra dependan-
cia involucrada.
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il Coordinar las actividades desempe-
nadas por los estudianies asesores,

Il Solicitar a los estudiantes asesores el

reporte semestral de sus actividades.,
k) Elaborar Y presentar a la Subdirec-
cién de Docencia Y a la coordinacién
nacional de asesoria académica el in-
lorme semestral de sy gestion.
I} Las demas que establezean los Re-
glamentos

Capitulo v
Nal Coordinador Departamental
de Asesoria Académica o Coordinador
de Asesoria Académica por Programa

Articulo 17: El coordinador departameri-
tal de asesnria zcadémica o coordinacdar
de asesoria por programa, sera propues-
10 po1 el Subdirector de Docencia ¥ nom-
brado por el Director del instituto: perma-
necera dos (2) afos en sus funciones,
prorrogable por dos (2) afios, provia eva-
luacion de su gestion por las instancias
involucradas,

Articulo 18: Para ser coordinador depar-
tamental de asesoria académica o coor-
dinador de asesoria por programa se re-
Quiere:

a) Ser profesor ordinario a dedicacion
exclusiva o tiempo complelo, con una
categoria académica minima de asis-
tente.

b) Haber sido profesor asesor, por lo
menos, durante un (1) afo,

Articulo 19: Son atribuciones del coordi-
nador departamental de asesoria acarlé-
mica o coordinador de asesoria Dor pro-
arama;
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b)

c)

d)

f

a)

h)

Planincar, conjuntamente con los
fesores asesores respeclivos, las ac-
tividades especificas que periddica-
menle se desarrollaran en la asesoria
dcadémica.

Coordinar con ei coordinador instity-
cional de asesoria académica la reali-
zacion de programas de entrenamien-
Ic sislematico para los profesores y
estudiantes asesores.

Distribuir a los asesorados proporcio-
nalmente entre el nimero de profeso-
res asesores de cada departamento o
programa, para efaclos de la asesoria
académica. '

Llevar un registro actualizado de Ia
distribucion de los asesorados entre
los profesores asesores

Publicar, al inicio s cada period:
académico ordinaio o cuando la si-
tLacion asi lo requiera, la distribucion
de ios nuevos asescrados asignadcs
a caga prefesor asesor.

Solicitar v velar por la publicacién del
horario de asesoria establecido por
cada profesor asesor para el periodo
de inscripcidn.

Solicitar y velar por la publicacién,
dentro de las dos (2) primeras sema-
nas de actividades de cada periodo
acarémico ordinarin, el horaric de
asesoria fijado por cada profesor ase-
Sor para la atencién continua de sus
asesorados.

Convocar a los profesores asesores,
a lravés del jefe de departamento o el
coordinador de programa, a las reu-
niones relacionadas con la asesoria
académica.

Informar  a los profesores asesores
aceica de las actividades planificadas
por 2l programa de asesoriz acadé-

E



AEICA BOLIKARIANA DE VENEZUELS

mica para su divulgacion entre los
asesorados,

j) Ewaluar permanentemente el trabajo
de los profesores asesores

k) Elaborar, conjuntamente con el jele
de departamento o el coardinador de
programa, el diagnostico global de la
situacién de los alumnos por periodo
acadérnico, para remitirlo al coordina-
dor institucional de asesoria académi-
ca para su considaracion por la Sub-
direccion d= Dccencia, a fin de adop-
tar las decisiones correspondientec.

I) Planificar, conjuntamente con los es-
tudiantes asesorec, las actividades
gue periddicamente se desarrollaran
en la asesoria académica, con base
=n |25 lineamientos producidos por la
coordinadors institucional de asesoria
académica.

m) Elaborar y prasentar al jefe de depa:-
tamento o el coordinador de progra-
ma el informe semestral de su ges-
tion.

n) Las demds que eslén contemplados
en la Ley y los reglamentos vigentes.

Capitulo VII
De los Profesores Asesores

Articulo 20: Todos los profesores ordi-
narios tienen la obligacion de realizar
asesoria académica.

Articulo 21: Cada profesor asesor dedi-
cara dos (2) horas semanales de su per-
manencia, como minimo, para las labo-
res de asesoria académica.

Articulo 22: Para ser profesor asesor

debera:

a) Ser profesor ordinario ge la Universi-
dad.

— _—m— o ———
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b} Ejercer la docenuia en cualquierale
los programas que administra el de-
partamento al cual perienece.

Articulo £3: Son atribuciones del prole-

SOr asesor:

a) Asistir con caracter obligatono a las
actividades de capacitacion y actuali-
zacidn que dasarrolle la Subdireccion
de Docencia, conjuntamente con la
coordinacian institucional de asesoria
académica.

b) Atender al numero de asesorados
nue, de acuerdo con Su condicion
académico-administrativa, le fuere
asignado.

¢} Solicitar autorizacion del Coordinador
Departamental de asesoria academi-
ca o coordinador de asesaria acade
mica por programa para e camain de
asasoradoc, previo estudio Jel caso
por los coordinadores mencionados

d) Asistir a los awmnos en la plan®za-
cién periddica de su programacion
académica de acuerdo con el diseno
curricular vigente.

e] Orientar al estudiante en cuanto a
cursos, talleres y aclividades diversas
que ofrezca la Universigad.

fi Remitir a la Unidad de Desarrolle
y Bienestar Estudiantl a aquellos
asesorados que no satisfagan el indi-
ce académico aprobatorio o cuando
estos muestren comportamienios no
ajustados a las caracteristicas del
perfil docente establecido por la Uni-
versidad.

g) Asistir a las reuniones que se convo-
quen con relacion al proceso de ase-
soria académica.

h) Entregar-al coordinador departamen-
tal de asesoria académica o al coor-
dinador de asasoria por progiema el
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p)

q)
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horario de asesoria académica co-
rrespondiente al periodo de inscrip-
cidn,

Autorizar la Inscripeién de sus aseso-
rados mediante Ia firma de los docu-
meniws respectives, Je acuerdo con
las disposiciones vigentes.

Orientar y autorizar el retiro y la inclu-
sién-da cursos a sus asesorados me-
diante los documentos respectivos,
previo estudio del caso, de acuerdo
con las disposiciones vigentes.

Llevar un registro de la actuacion de
Sus asesorados durante su parma-
nencia en el Instituto.

Integrar las comisiones encargadas
del estudio de casos para la aplica-
cion del régimen de permanencia yla
normativa gue rige la actuacidn de!
esludiante.

Orientar y autorizar a sus asesorados
en la solicitud d& cambic da espaciali-
oad, presentando lu3go el informe co-
rrespondiente.

Entregar a! coordinador departamen-
tal de asesoria académica o al coor-
dinador de asesoria por programa, y
publicar, dentro de las dos (2) prime-
ras semanas de actividades de cada
periodo académico, el horario de asea-
soria respactivo.

Elaborar el diagnéstico de la situacién
académica de sus asesorados por
periodo académico

Elaborar y presentar al coordinador
departamental de asesoria académi-
ca o al coordinador de asesorfa por
programa el informe semestral de su
gestién.

Las demas que estén contemplados
en fa Ley y los reglamentos vigentes.

PARAGRAFO UNICO El incumplimieNie

de lo establecido en el presente articul
acarreara para el profesor asesor las
sanciones de ley correspondientes,

Capitulo Vil
Del Estudiante Asesor

Articulo 24: El estudiante asesor es un
alumno de la Universidad, de cardcter
voluntario que servird de apoyo en las
actividades orientadas a la asesoria
académica, y ~omo enlace entre los co-
crdinadores departamentales de aseso-
ria académica o coordiratores de aseso-
ria acaudmica por programa, con los
profesores asesores y los asesorados.

Artizulo 25: Cada estudivnte ascsu
cumplirda un horario de tres (3) horas mi-
nimas semanales, seglin corresponda a
las actividades que le hayan sido asigna-
das

Articulo 26: Para ser estudiante asesor

se requiere:

a) Ser alumno regular de la Universidad

b) Incorporarse al programa de asesoria
académica a partir del tercer semes-
tre de la camera. .

¢) Recibir el entrenamiento para los es-
tudiantes asesores, de acuerdo con lo
programado por el coordinador insti-
tucional del programa de asesoria
académica.

d) Tener un indice académico igual o
superior a 7,5 puntos

Articulo 27: Son atribuciones del estu-

diante asasor:

a) Asistir a cursos, talleres, conferen-
cias, seminarios, foros, entre ofros
promovidos por el programa de ase-
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b)

c)

9)

h)

I

soria académica, que contribuyan a
desarrollar s rol ds estudiante ase-
SO,

Atender las instrucciones del coordi-
nadeor institucional de asesoria =ca-
démica. "

Participar en la planificaciér de la
programacidn samestral de activida-
des para los estudiantes de la Univer-
sidad que elabore el coordinador ins-
litucional de asesorla académica y la
Subdireccién de Docencia.

Brindar apoyo en los procesos de ins-
cripcidn en el Instituto.

Apoyar a sus comparieros de estudio,
mantaniéndolos informados sobre los
procesos institucionales y de las acti-
vidades que sa realizan en el amuiio
universitario relacionados con |2 ase-
soria académica.

Contfribuir a !a promocién y divuiga-
cion de las aciividades planincadas
por el programa de asesoria acadé-
mica para los estudiantes durante
cada periodo académico.

Participar en el recibimiento y aten-
cion del estudiante de nuevo ingreso,
proporcionandole la ayuda necesaria
para su ubicacidn en la Universidad.
Asistir a las reuniones de! programa
de asesoria académica a las que sea
convocado.

informar de manera oportuna y eficaz
a los estudiantes asesorados acerca
de las actividades que se desamollen
en el Instituto.

Presentar, al finalizar el semestre, el
reporte correspondiente a la ejecu-
cion de la programacién al coordina-
dor institucional de asesoria académi-
ca,

RESOLUCION N¢ 2004.266.1415.8

Articulo 28: Son derechos del estu
e asesor:

a)

b)

c)

d)

e)

9

Permanecer en sus funcionas de es-
tudiante asesor hasta 3u egreso,
siempre y cuande mantenga una
evaluacion favorable de su desempe-
no, emitida por &l coordinadar wstiiu-
cional de asesoria académica.

Recibir la exoneracion del page de
cursos, talleres, conferencias, semi-
narios, foros, proyectos de investiga-
cion, entra ofros; y loc permisos co-
‘responciantes d2 zcuerdo al Regla-
mento General de Evaluacién vigen-
te, siempre qua ales eventos esién
enmarcados en los planes de forma-
cion aprobados por la Subdireccion
te Ducencia, Ge aoneido con la prev:
<ion presupuestaria y la disoonibili-
dad financiera para cicho plan.
Soicitar al coordinador institucional
de asescria acauéinica los resultados
de la evaluacion de sus actividades
durante cada uno de los periodos en
los que se haya desempefado como
estudiante asesor.

Solicitar las credenciales que lo certi-
fiquen como estudiante asesor
Recibir reconocimiento por las activi-
dades planificadas y ejecutadas con
éxito previa evaluacién del coordina-
dor institucional de asesorfa académi-
ca.

Tener prioridad en la asignacién de
becas y ayudas econdmicas que ofre-
ce la Universidad.

Disfrutar de una mayor celeridad =n
el proceso de inscripcion, asi como
de la exoneracién del pago de los
arancelss correspondientes.
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Articulo pa: Todos los alumnos de |5
Universidad se denominan asesorados,

Capitulo |X
De los Asesorados

Articulo 30: Son deberes de los aseso-

rados:

a) Solicitar de| profesor asesor la cons-
lancia de asesoria académica como
requisito para la inscripcién de los
Cursos en cada periodo acadsmico,
se24n las especificidades del proceso
7a inscripcién en cada Instituto.

b) Consignar a! profesor asesor copia
de la planilla ye inscripcién y el repor-
le académico del semestre finalizado.

) Solicitar orientacién al profesor ase-
SCT 8N i3lacion con la petizion de sva-
luaciones especiales y cambio ds es-
pecialidad.

d! Solicitar al profesor asesor la cons-
'ancia de asesoria para tramitar el re-
liro de cursos.

€) Consignar al profesor asesor ropias
de los documentos relacionados con
las tramitaciones referidas a los lite-
rales ¢ y d anteriores.

f)  Asistir a las reuniones o entrevistas
Convacadas por el profesor asesor.

g) Las demds que estén contemplados
enlaLeyylos reglamentos vigentes.

Articulo 31: Son derechos de los aseso-

rados, solicitar y recibir- -

a) La asistencia de sy profesor asesor
para la orientacién acerca del cumpli-
miento del disefio Curricular vigente,
del reglamento de evaluacién dal ren-
dimiento estudiantil y los procedi-
mientos académico-administrativos
relativos a si desemperio Yy perma-

RESOLUCION N 2004.266.1 415.8

nencia como estudiante de la Unj
sidad.

b) Informacién del profesor asesor y et
estudiante asesor en Cuanio a cursos,
talleres, y actividades en aeneral que
se desarrollen en la Universidad, que
contribuyan a su formacién integral
como futuro docente. -+

c¢) Cualquier otra informaciénu orienta-
cion relacionada con su condicidn de
alumno de la Universidad.

d) Autorizacisn del coordinador departa-
menlal de asesorla académica o del
coordinador de asesoria académica
POr programa para el cambio de pro-
fesor asesor, previo estudio del caso
por el coordinador respectivo,

2) La intarvencion dal coordinador e
pPartamantal de asesoria académica o
de! coordinador de asesoria académi-
€a por programa cuando sienta qua
se irrespetan sus derechos como
asesorado ¢ estudiante de la Univer-
sidad

f) Las demds que estén contemplados
enla Ley y los reglamentos vigentes.

PARAGRAFO UINICO: La falsificacion
ae firmas o el forjamiento de _documen-
10s acarreard la nulidad de dicho tramite
y cualquier otra sancién contemplada en
los reglamentos vigentes de la Universi-
dad.

Capitule X
Disposiclones Finales

Articulo 32: Ef presente reglamento en-
trard en vigencia a partir de su aproba-
cién por el consejo Universitario

Articule 33: Lo no previsto en este Re-
glamento serd resuelln por el Consejr
Universitario,
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Articulo 34; se derogan todos fos Re-
glamentos y disposiciones anteriores al
presente reglament

0 que regulan la ase-
soria académica

Dado, firmado Y selado zn el ©

alon de
Sesiones dal Consejo Jniversitario, en

daracas, a los dns dias de| s de no-
viembre de dos mi| cuatro. /?B
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